








             แบบ ลก.๑
หนังสือขอลาออกจากราชการ
เขียนที่..................................................
วันที่..........เดือน...................................พ.ศ..................
เรื่อง   ขอลาออกจากราชการ
เรียน   นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา 

ด้วยข้าพเจ้า......................................................................ได้เริ่มรับราชการเมื่อวันที่..........................
เดือน..........................................พ.ศ. ......................  สังกัด..........(ชื่อหน่วยงานที่บรรจุครั้งแรก)...................
ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง..................................................................ระดับ............................................................    สังกัด สำนัก/กอง/สำนัก.........................................................................องค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยาอำเภอเมืองพะเยา จังหวัดพะเยา.......ได้รับเงินเดือนอันดับ.................ขั้น............................บาท                มีความประสงค์ขอลาออกจากราชการเนื่องจาก...............................................................................................
..........................................................................................................................................................................
ข้าพเจ้า ( มีภาระผูกพัน ( ไม่มีภาระผูกพัน กับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้องตามเอกสารแนบ
จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการ  ตั้งแต่วันที่.......... เดือน...............................พ.ศ...........
        ขอแสดงความนับถือ





(ลงชื่อ) ...............................................................






(.........................................................)
	ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามลำดับ
ได้รับหนังสือขอลาออก เมื่อวันที่..................เวลา......
เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า
       ไม่น้อยกว่า  30 วัน         น้อยกว่า  30 วัน
เห็นควร      อนุญาต  ตั้งแต่วันที่.....................................

เนื่องจาก...........................................................................
                ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่......................
เนื่องจากจำเป็นเพื่อประโยชน์แก่ราชการ  เพราะ
..........................................................................................
..........................................................................................
..........................................................................................
                อื่น ๆ ...........................................................

     (ลงชื่อ)
             (..............................................................)
    (ตำแหน่ง)...................................................................
      วันที่..............เดือน..............................พ.ศ...............
	
	หมายเหตุ
    1.ให้ยื่นหนังสือลาออกจากราชการต่อนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด โดยยื่นล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกไม่น้อยกว่า 30 วัน เว้นแต่ในกรณีที่มีเหตุผลความจำเป็นพิเศษ หรือกรณีลาออกเพื่อดำรงตำแหน่งทางการเมืองหรือเพื่อสมัครรับเลือกตั้ง
    2.นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด จะอนุญาตให้ยื่นใบลาออกล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วันก็ได้ โดยให้มีคำสั่งอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรก่อนวันขอลาออก
     3.ถ้ายื่นหนังสือขอลาออกจากราชการล่วงหน้าก่อนวันขอลาออกน้อยกว่า 30 วัน โดยไม่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด หรือยื่นหนังสือขอลาออกจากราชการโดยมิได้ระบุวันขอลาออก ให้ถือวันถัดจากวันครบกำหนด 30 วัน นับแต่วันยื่นเป็นวันขอลาออก
    4. ในกรณีลาออกเพราะป่วย ให้แนบใบรับรองแพทย์เสนอไปด้วยว่าป่วยเป้นโรคอะไร
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ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา 

............................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ)

     




                          (นายสยาม ปรีชา)

        ตำแหน่ง รองปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัด รักษาราชการแทน
ปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา
ความเห็นนายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา

............................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ)

     





                     (นายอัครา พรหมเผ่า)

ตำแหน่ง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา
เอกสารแนบ
1.ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้อง  ดังนี้
1. ข้าพเจ้าอยู่ในระหว่างถูกตั้งกรรมการสอบสวน
2. ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับส่วนราชการ  ดังนี้
2.1  หนี้สหกรณ์ออมทรัพย์
2.2  หนี้สวัสดิการ
2.3  อื่น ๆ …………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………..
3. สิ่งของของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองดูแลของข้าพเจ้า  มีดังนี้
3.1 รถยนต์ (พร้อมกุญแจ)  
ยี่ห้อ................................




แบบ................................




รุ่น ปี ค.ศ........................




เลขทะเบียน....................
3.2 คอมพิวเตอร์   

ยี่ห้อ...............................




รุ่น..................................
3.3 กุญแจ

ห้องทำงาน

ตู้เอกสาร

อื่น ๆ 

3.4  อื่น ๆ .........................................................

       2.ข้าพเจ้าไม่ถูกตั้งกรรมการสอบสวนและไม่มีภาระผูกพันกับทางราชการและผู้ที่เกี่ยวข้อง
          แต่อย่างใด

ทั้งนี้  ข้าพเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดังกล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากราชการ  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ





(ลงชื่อ).......................................................




                 (...................................................)




          (ตำแหน่ง)...................................................
