
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

ผูส้มคัรแต่ละคน (ทัง้ท่ีไดร้บัเลอืกตัง้/ไม่ไดร้บัเลอืกตัง้) ตอ้งย่ืนบญัชีรายรบัและรายจา่ยในการเลอืกตัง้ 

ต่อผูอ้ านวยการการเลอืกตัง้ประจ าจงัหวดัพะเยาภายใน 90 วนั นับจากวนัเลอืกตัง้ (ครบ 90 วนั = 3 ก.ย. 65) 

 

 

 

 

 

บญัชีรายรบัและรายจา่ยของผูส้มคัร 

      ค่าใชจ้า่ยในการสมคัรรบัเลอืกตัง้ ทีผู่ส้มคัรแต่ละคนตอ้งแจง้รายการในบญัชรีายจ่ายพรอ้มหลกัฐาน  

       1. ค่าถ่ายรูป  2 คา่ใบรบัรองแพทย ์3. ค่าถา่ยเอกสาร (หลกัฐานการสมคัร) 4. ค่าธรรมเนียมสมคัร 

          และ 5. คา่คดัส าเนาภาษี ภ.ง.ด. 90/ภ.ง.ด. 91 (เฉพาะผูส้มคัรที่ขอส าเนาหลกัฐานการเสยีภาษจีาก สนง.สรรพากรฯ) 

ค ู่มือ  

การหาเสียงและค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้ของผ ูส้มคัร 

สมาชิกสภา อบจ.พย. เขตเลือกตัง้ท่ี 2 (แทนต าแหน่งท่ีว่าง) อ าเภอปง 

      (เลอืกตัง้วนัอาทิตยท์ี่ 5 มิถนุายน 2565)  

หา้มผูส้มคัรใชจ้า่ยเกิน จ านวนเงนิ 

ค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้ที่ประกาศก าหนด 

      ขอ้ควรระวงั! ในการหาเสยีง 4 ประเภทที่ผูส้มคัรตอ้งแจง้ ผอ.กต.จว. ก่อนด าเนินการ  

      1. การหาเสยีงทางอเิลก็ทรอนิกส ์

      2. การแจง้รายช่ือและจ านวนผูช่้วยหาเสยีง (ค่าตอบแทนตามอตัราค่าจา้งขัน้ต า่ จ.พย. = 320 บาท/วนั) 

      3. การใชพ้าหนะในการหาเสยีง 

      4. การจดัสถานที่หรอืเวทเีพื่อโฆษณาหาเสยีงเลอืกตัง้ 

      * แบบฟอรม์แจง้การหาเสยีง 4 ประเภทและวิธีการและขอ้หา้มในการหาเสยีงดาวน์โหลดไดท้ีไ่ลน์กลุ่ม 

        “ผูส้มคัร อบจ.พย.” หรอืที่เว็บไซต ์https://www.ect.go.th/phayao/main.php?filename=index 

     ** ใบเสรจ็รบัเงนิ/ใบส าคญัรบัเงนิ ค่าใชจ้า่ยเกี่ยวกบัการหาเสยีง ใหร้ะบรุายละเอยีดค่าใชจ้า่ยหว้งต ัง้แต ่

         วนัทีแ่จง้เป็นหนงัสอืให ้ผอ.กต.จว. ทราบ จนถงึก่อนวนัเลอืกตัง้ ๑ วนั  

 

    

https://www.ect.go.th/phayao/main.php?filename=index


 

สารบญั 

   

ลำดับที่ รายการ / เอกสาร  หน้า 

1  ขอ้ควรระวงั! เก่ียวกับการหาเสียงและค่าใชจ้่ายเลือกตั้งของผูส้มคัร 1 

2  ขอ้แนะน า! การจดัท าบญัชีรายรบัและรายจา่ยในการเลือกตั้ง     2 

3   ประกาศกำหนดจำนวนเงินค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัคร ส.ถ./ผ.ถ. จังหวัดพะเยา  3-4 

4  ประเภทค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้งของผู้สมัคร     5 

5   หลักเกณฑ์ วิธีการจัดทำบัญชีรายรับและรายจ่าย   

        - รอบระยะเวลาการทำบัญชี 5 

        - กำหนดยื่นบัญชีของผู้สมัคร (ภายใน 90 วันนับจากวันเลือกตั้ง) 5 

6  การปิดประกาศและติดแผ่นป้ายหาเสียง   

   6.1 ขนาดของประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 6 

   6.2 จำนวนของประกาศและแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 6 

   6.3 หลักเกณฑ์และวิธีการปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 6 

   6.4 สถานทีป่ิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 6 

7  แบบบญัชีและการย่ืนบญัชี   

   7.1 แบบบัญชีและเอกสารประกอบการบันทึกบัญชี   

        - แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ก)   7-8 

        - แบบบัญชีรายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ข)   9-10 

        - แบบบัญชีรายจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ค)   11-12 

        - รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ง)  13-14 

        - ใบรับเงิน / ทรัพย์สิน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 จ)  15-16 

        - ใบสำคัญรับเงิน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ฉ)  17-18 

        - ใบรับรองการจ่ายเงิน (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 ช)  19-20 

  7.2  ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน ค่าคัดสำเนาภาษี แบบ ภ.ง.ด. 90  21 

  7.3  หลักฐานประกอบการบันทึกบัญชี  22 

  7.4  หาเสียงเป็นทีมและการหารเฉลี่ยค่าใช้จ่าย 22 

  7.5  การยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายของผู้สมัคร  22 

 8  บทกำหนดโทษ เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการหาเสียงเลือกตั้ง  (ปกหลัง)  - 

                                          



 

 

ขอ้ควรระวัง! เก่ียวกบัการหาเสียงและค่าใชจ้า่ยในการเลือกตั้งของผูส้มคัร 

ในการเลือกตั้ง ส.อบจ.พย. เขตเลือกตั้งที่ 2 (แทนตำแหน่งที่ว่าง) อำเภอปง  วันอาทิตย์ที่ 5 มิถุนายน 2565  
 

1. การหาเสยีง 4 ประเภท ท่ีตอ้งแจง้ ผอ.กต.จว. ทราบก่อนด าเนินการ: 1.การหาเสยีงทางอเิลก็ทรอนิกส(์ขอ้ 10) / 2. การแจง้ผูช่้วยหาเสยีง  

   (ขอ้ 15) / 3. การแจง้พาหนะในการหาเสยีง / 4. การจดัสถานทีห่รือเวทปีราศรยัหาเสยีง (ขอ้ 22(3)) ... (รบ.ว่าดว้ยวิธีการหาเสยีงฯ)    

   *** ผูส้มคัรตอ้งเกบ็ส าเนาหลกัฐานการแจง้ ผอ.กต.จว. ประกอบการบนัทึกบญัชีทุกรายการ เพื่อใชเ้ป็นหลกัฐานในการตรวจสอบ บ            

   *    รายการค่าใชจ้า่ย โดยท่ีการจา่ยเงนิแต่ละรายการจะตอ้งสมัพนัธก์บัหลกัฐานท่ีแจง้ ผอ.กต.จว.พย.                               *      

2. หา้มผูส้มคัรใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้เกนิจ านวนค่าใชจ้า่ยท่ีก าหนด (ม.60 วรรค 3) + ตามประกาศก าหนดค่าใชจ้่ายในการเลอืกตัง้ 

   ของผูอ้  านวยการการเลอืกตัง้ประจ าจงัหวดัพะเยา ณ วนัที ่14 กนัยายน 2563 ก าหนดใหผู้ส้มคัร ส.อบจ. แต่ละคนใชจ้า่ยในการ- 

   เลอืกตัง้ไม่เกนิ 135,000 บาท (หน่ึงแสนสามหม่ืนหา้พนับาทถว้น)  

3. การปิดประกาศและติดแผ่นป้ายเกี่ยวกบัการหาเสยีง ตอ้งด าเนินการตามระเบยีบฯ ว่าดว้ยวธีิการหาเสยีงฯ  ขอ้ 17-19 ดงันี้ 

   3.1 จดัท าและปิดประกาศเกี่ยวกบัการหาเสยีง   ขนาดไม่เกิน 30 X 42 ซม .    จ านวนไม่เกนิ 5 เท่าของหน่วยเลอืกตัง้ 

   3.2 จดัท าและตดิแผ่นป้ายเกี่ยวกบัการหาเสยีง  ขนาดไม่เกิน 130 X 245 ซม.  จ านวนไม่เกิน 3 เท่าของหน่วยเลอืกตัง้ 

   3.3 *** ตอ้งระบ ุช่ือตวั ช่ือสกลุ ท่ีอยู่ของผูว้่าจา้ง ผูผ้ลติ จ านวน และวนัเดือนปีท่ีผลิต ไวบ้ริเวณท่ีเหน็ไดช้ดัเจนของประกาศ/ 

        ป้ายหาเสยีงเลอืกตัง้ (รวมถงึเอกสารหรือวีดิทศัน์เกี่ยวกบัการหาเสยีง ตอ้งระบุขอ้มูลดงักล่าวไวอ้ย่างชดัเจน (ขอ้ 23(2)) 

   3.4 การปิดประกาศและติดแผ่นป้าย ตอ้งเป็นไปตามหลกัเกณฑ ์วธีิการ และสถานทีท่ี ่กกต. ทถ. ประกาศก าหนดเท่านัน้ 

4. การน าขอ้มูลพรรค/ภาพบุคคลมาใชห้าเสยีงเลอืกตัง้ ตอ้งไดร้บัความยนิยอมจากบคุคล/พรรคการเมอืงนัน้ (ขอ้ 18, ขอ้ 23(6))  

    *** แนบส าเนาหนงัสอืยินยอมจากบุคคล/พรรคการเมืองประกอบหลกัฐานการย่ืนบญัชีรายรบั-รายจา่ย *** *                   

5. การน าภาพผูส้มคัรนายกหาเสยีงและระบุเฉพาะหมายเลขผูส้มคัรสมาชิก ใหค้ิดค่าใชจ้่ายเฉพาะผูส้มคัรสมาชิก 

    - กรณีน าภาพและหมายเลขผูส้มคัรนายกและสมาชกิใชห้าเสยีง คิดค่าใชจ้่ายหารเฉลีย่เท่ากนัทกุคน 

    - กรณีผูส้มคัรนายกและผูส้มคัรสมาชกิหมายเลขเดียวกนั หารค่าใชจ้่ายเฉลีย่เท่ากนั 

6. เอกสารใบเสร็จรบัเงนิ/ใบส าคญัรบัเงนิ/เอกสารแห่งหนี้ อย่างนอ้ยตอ้งมีรายการ วนัเดือนปี ช่ือตวั ช่ือสกลุ ท่ีอยู่ของผูร้บัเงนิ                 

   รายการรบัเงนิ จ านวนเงนิและลายมือช่ือ ของผูร้บัเงนิและผูจ้า่ยเงนิ (รบ.ลต.ทถ.ฯ ขอ้ 123) 

7. ผูส้มคัรย่ืนบญัชีรายรบั-รายจ่ายในการเลอืกตัง้ ภายใน 90 วนั นบัจากวนัเลอืกตัง้ (ครบ 90 วนั : วนัเสารท่ี์ 3 ก.ย. 65) 

8. เอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชี กรณีค่าใชจ้่ายที่ตอ้งแจง้ ผอ.กต.จว. ก่อนด าเนินการ  

   8.1 ค่าตอบแทนผูช่้วยหาเสยีง คนละ ๓๒๐ บาท/วนัเท่านัน้ (ระเบยีบฯ วธีิหาเสยีงฯ ขอ้ 15 วรรค 2) หลกัฐานประกอบดว้ย 

        - ใบส าคญัรบัเงนิ + แนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัเงนิ (ทีร่บัรองส าเนา)   

        - แนบส าเนาหนงัสอืแจง้รายชื่อและจ านวนผูช่้วยหาเสยีง (การจ่ายเงนิใหผู้ช่้วยหาเสยีง...ตามรายชื่อทีแ่จง้ ผอ.กต.จว.พย.) 

   8.2 ค่าพาหนะในการหาเสยีง ตามอตัราค่าจา้งในพื้นที ่หลกัฐานประกอบดว้ย 

        - ใบส าคญัรบัเงนิ + แนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนผูร้บัเงนิ (รบัรองส าเนา)   

        - แนบส าเนาหนงัสอืแจง้พาหนะในการหาเสยีง (การจ่ายเงนิค่าพาหนะหาเสยีง...ตามรายการพาหนะที่แจง้ ผอ.กต.จว.พย.) 

        - ค่าน า้มนัเชื้อเพลงิ -> ใบเสร็จรบัเงนิ/ใบก ากบัภาษี อย่างนอ้ยตอ้งมรีายการตามที ่กกต.ก าหนด (รบ. ขอ้ 123) 

   8.3 ค่าหาเสยีงทางอเิลก็ทรอนิกส ์หลกัฐานการใชจ้่าย เช่น ค่าบริการอนิเตอรเ์น็ต พรอ้มแนบส าเนาหนงัสอืแจง้หาเสยีงทาง- 

        อเิลก็ทรอนิกส ์

9. การค านวณค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้ ตัง้แต่วนัทีต่ าแหน่งว่างจนถงึวนัเลอืกตัง้ (13 เม.ย. 65 - 5 มิ.ย. 65) (มาตรา 61(2)) 

10. หลกัฐานการจา่ยฯ ท่ีช าระเงนิหลงัวนัเลอืกตัง้หรือค่าใชจ้า่ยท่ีคา้งช าระ บนัทกึในรายการค่าใชจ้่ายคา้งจ่ายในแบบ (ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ง)) 
 

 

-   1   - 



 

 

 

 

             ขอ้แนะน า! การจดัท าบญัชีรายรบัและรายจ่ายในการเลือกตัง้ 

1.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการสมัคร อย่างน้อยต้องมีค่าใช้จ่ายพร้อมหลักฐาน ดังนี้ 
          (1) ค่าถ่ายรูป (ใบเสร็จรับเงิน) 
          (2) ค่าใบรับรองแพทย์ (ใบเสร็จรับเงิน) 
          (3) ค่าถ่ายเอกสารหลักฐานการสมัคร (ใบเสร็จรับเงิน/ใบรับรองการจ่ายเงิน) 
          (4) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาภาษี ภงด.90/ภงด.91 (ถ้ามี) (ใบเสร็จรับเงิน ของ สนง. สรรพากรจังหวัด/อำเภอ) 
          (5) ค่าธรรมเนียมสมัคร (ใบเสร็จรับเงิน) 

2.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับผู้ช่วยหาเสียงเลือกตั้ง  
     (1) ผู้สมัครต้องแจ้งรายชื่อและจำนวนผู้ช่วยหาเสียงให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบ ก่อนดำเนินการ 
     (2) แนบสำเนาหนังสือแจ้งรายชื่อและจำนวนผู้ช่วยหาเสียงเป็นหลักฐานในการบันทึกบัญชีรายจ่าย 
     (3) ใบสำคัญรับเงินค่าจ้างผู้ช่วยหาเสียง ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนา  
     (4) ค่าตอบแทนผู้ช่วยหาเสียง ตามอัตราค่าจ้างข้ันต่ำของจังหวัดพะเยา (คิดรายวันๆ ละ 320 บาทเท่านั้น) 
   *(5) การจ่ายเงินให้ผู้ช่วยหาเสียงที่ไม่ได้แจ้งรายชื่อให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบก่อนดำเนินการ -> เข้าข่ายความผิดข้อ 23(7) 
     (6) บุคคลในครอบครัว ได้แก่ สามี ภริยาหรือบุตรที่ชอบด้วยกฎหมาย ไม่ต้องแจ้งรายละเอียดการเป็นผู้ช่วยหาเสียง 
          และไม่คิดค่าตอบแทนมารวมคำนวณเป็นค่าใช้จ่ายในการหาเสียงเลือกตั้ง 

3.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับพาหนะในการหาเสียงเลือกตั้ง  
     (1) ผู้สมัครต้องแจ้งรายละเอียดพาหนะในการหาเสียง ให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบ ก่อนดำเนินการ 
     (2) แนบสำเนาหนังสือแจ้งพาหนะในการหาเสียง เป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย 
     (3) ใบสำคัญรับเงินค่าจ้างพาหนะหาเสียง ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับเงินพร้อมรับรองสำเนา  
     (4) ค่าจ้างพาหนะหาเสียง คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 
   * (5) การจ่ายเงินค่าพาพนะที่ไมไ่ด้แจ้งรายละเอียด ให้ ผอ.กต.จว.พย. ทราบก่อนดำเนินการ -> เข้าข่ายความผิดข้อ 23(7) 

4.  การจัดทำประกาศหรือแผ่นป้ายเกี่ยวกับการหาเสียงเลือกตั้ง 
     (1) ต้องระบุ ชื่อตัว ชื่อสกุล ที่อยู่ของผู้ว่าจ้าง ผู้ผลิต จำนวน และวันเดือนปีที่ผลิต ไว้บริเวณท่ีเห็นได้ชัดเจนของ 
         ประกาศ/แผ่นป้ายหาเสียงเลือกตั้ง (รวมถึงเอกสารหรือวีดิทัศน์เกี่ยวกับการหาเสียงต้องระบุข้อมูลดังกล่าวเช่นกัน) 
     (2) จำนวนประกาศห้ามเกิน 5 เท่าของหน่วยเลือกตั้ง และจำนวนแผ่นป้ายห้ามเกิน 3 เท่าของหน่วยเลือกตั้ง 
     (3) ใบเสร็จรับเงิน ต้องระบุขนาดและจำนวนประกาศหรือแผ่นป้าย ไม่เกินขนาด/จำนวนที่ กกต.ทถ. ประกาศกำหนด 

5.  ผูส้มคัรทกุคน (ทัง้ท่ีไดร้บัเลอืกตัง้/ไม่ไดร้บัเลอืกตัง้) ตอ้งย่ืนบญัชีค่าใชจ้า่ยในการเลอืกตัง้ต่อผูอ้  านวยการการเลอืกตัง้  

     ประจ าจงัหวดัพะเยา โดยด าเนินการตามแนวทางการจัดทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ดังนี้ 
     (1) รอบระยะบญัชี บนัทกึค่าใขจ้่ายตัง้แต่วนัที่ต าแหน่งว่างถงึวนัเลอืกตัง้ (13 เม.ย. 65 - 5 มิ.ย. 65) 

     (2) ใบเสร็จท่ีออกหลงัวนัเลอืกตัง้ (ตั้งแต่ 6 มิ.ย. 65) บนัทกึรายการในแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 1/13(ง) รายการค่าใชจ้่ายคา้งจ่าย (ถา้ม)ี    

     (3) บนัทึกรายการรายรบัและรายจ่ายตามที่เกิดขึ้นจริงฯ โดยทกุรายการจะตอ้งมีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชี  

          (ระเบยีบฯ การเลอืกตัง้ ส.ถ./ผ.ถ. พ.ศ. ๒๕๖๒ ขอ้ ๑๒๓) 

     (4) บญัชีรายจา่ย ใหแ้นบหลกัฐานการแจง้รายการเกี่ยวกบัการหาเสยีงเลอืกตัง้ (พาหนะ/ผูช่้วยหาเสยีง/หาเสยีงอเิลกทรอนิกส/์เวท)ี  

     (5) ผูส้มคัรตอ้งยื่นบญัชีแบบ 1/13 (ก) – (ค) และ (ง)ถา้มี โดยลงช่ือรบัรองความถูกตอ้งเอกสารหลกัฐานทุกฉบบั  

     (6) แบบบญัชี ส.ถ./ผ.ถ. 1/13 (ก) – (ช)  ขอรบัไดท้ีง่านพรรคการเมอืง ส านกังานคณะกรรมการการเลอืกตัง้ประจ าจงัหวดัพะเยา 

        หรือ ดาวน์โหลด https://www.ect.go.th/phayao/main.php?filename=index 
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 - การนับจ านวนประกาศ/แผ่นป้ายฯ ใหพ้จิารณาจากผูส้มคัรผูใ้ดเป็นผูว้่าจา้งจดัท าประกาศหรือแผ่นป้าย ใหน้ับเป็นค่าใชจ้า่ย   

   ของผูส้มคัรรายนั้น    

 - กรณีการจดัท าประกาศหรือแผ่นป้ายหาเสยีงร่วมกนั ใหค้ านึงถงึการเป็นผูผ้ลติดงักล่าว มิใหเ้กนิจ านวนที่ กกต.ทถ. ประกาศก าหนด  

 -  ผูส้มคัรปิดประกาศ/ติดแผ่นป้ายหาเสยีงเลอืกตัง้ ตามสถานท่ีประกาศก าหนดเท่านั้น 



 
 

 

 
                                                       
 

                          แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 
 

 ที ่                                 

 วันที่     เดือน           พ.ศ.             

เรื่อง  ส่งบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 

เรียน  ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดพะเยา 

 ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                   นามสกุล             
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
[   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่           อำเภอ                                     จังหวัดพะเยา                 
ตามท่ีได้ประกาศให้มีการเลือกตั้ง เมื่อวันที่               เดอืน                           พ.ศ.         

ขอส่งบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

บัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง 
 

ตั้งแต่วันที่     เดือน                    พ.ศ.               ถึงวันที่          เดือน                 พ.ศ.       
๑. แสดงรายรับและรายจ่าย   
 รายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) จำนวน                            บาท 
 รายจ่าย 
  - รายการจ่ายจริง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน                            บาท 
  - รายการค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)                                            จำนวน                            บาท  
  รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) + ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง)  จำนวน                            บาท 
๒. บัญชีรายรับและรายจ่าย                  
 บัญชีรายรับ (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) จำนวน                  หน้า/แผ่น 
 บัญชีรายจ่าย  (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน            หน้า/แผ่น 
 รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) จำนวน            หน้า/แผ่น 
๓. เอกสารหลักฐานประกอบ  
 เอกสารหลักฐานประกอบบัญชีรายรับ จำนวน     หน้า/แผ่น 
 เอกสารหลักฐานประกอบบัญชีรายจ่าย จำนวน     หน้า/แผ่น 
 - รายการจ่ายจริง (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) จำนวน     หน้า/แผ่น 
 - รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) จำนวน            หน้า/แผ่น 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

 

   (ลงชื่อ)               ผู้สมัคร 

 (                       ) 

                                                 โทรศัพท์หมายเลข                               
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 ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ก) 



 

 
 

                                                   คำอธิบายรายการ 

 

  แบบบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง ให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น จัดทำบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้ง โดยระบุระยะเวลาในการเลือกตั้งให้ถูกต้องตาม 

รอบระยะเวลาบัญชี และนำยอดรวมของบัญชีเพ่ือแสดงลงในรายการ ดังนี้ 

 - รายรับ นำยอดรวมของบัญชีรายรับ ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) มาแสดงในรายการ 

- รายจ่าย นำยอดรวมของบัญชีรายจ่าย ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) และรายการค่าใช้จ่าย 

                ค้างจ่าย (ถ้ามี) ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) แสดงแยกจากกัน 

  จากนั้นรวมสองรายการออกยอดสรุปเป็นค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นที่ใช้ในการสมัคร ซึ่งจะต้องไม่เกินจำนวน 

ที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัดประกาศกำหนด และบันทึกจำนวนหน้า/แผ่น ของบัญชีและเอกสารหลักฐาน 

ประกอบรายการทั้งหมดในการเลือกตั้ง พร้อมทั้งให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรอง 

ความถูกต้องตามความเป็นจริงก่อนส่งผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำจังหวัด 
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                บัญชีรายรับ 
 

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                     นามสกุล                             

   ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                          .                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

      

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   - 

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 

 

 

   (ลงชื่อ)                ผู้สมัคร 

 (                                     ) 

                   วันที่        /             /     

                                                                      บัญชีรายรับหน้าที่...........จากจำนวน............หน้า 
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ข) 



 
 
 

                                                   คำอธิบายรายการ 
 

บัญชีรายรับ  ใช้สำหรับบันทึกการรับ เมื่อมีรายการเกิดข้ึนเกี่ยวกับการรับ ได้แก่ เงินสด รวมถึง 

เงินที่บุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอ่ืนได้นำมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน  

เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้งโดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม  

ซึ่งการที่บุคคลอ่ืนนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างบัญชีรายรับ 

“วัน/เดือน/ปี”    ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“เลขที่เอกสาร      ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใช้ประกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการที่เกิดขึ้น 

                       ตามลำดับก่อนหลัง 

“รายการ”    ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการรับ 

“จำนวนเงิน”       ให้บันทึกจำนวนเงินสดหรือยอดเงินที่ได้รับมา รวมถึงจำนวนเงินที่มีผู้จ่ายแทน หรือมูลค่าของ 

                       ทรัพย์สินทีม่อบให้เพ่ือประโยชน์ในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

                        หรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“รวมเงิน”   บันทึกยอดรวมของรายการรายรับที่เกิดขึ้นทั้งหมด       
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                                                  บัญชีรายจ่าย 
 

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                     นามสกุล                             
   สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก     [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                        3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            
 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 
     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 
 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 

 

   (ลงชื่อ)                ผู้สมัคร 

 (                ) 

             วันที่      /             /    

                                                                                 บัญชีรายจ่ายหน้าที่...........จากจำนวน..........หน้า 
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ค) 



 
 

 
                                                  คำอธิบายรายการ 

 

บัญชีรายจ่าย  ใช้สำหรับบันทึกรายการจ่ายจริงที่เกิดขึ้น เมื่อผู้สมัครจ่ายชำระค่าสินค้าหรือบริการ 

ที่ได้รับแล้วโดยการจ่ายเงินสด รวมถึงเงินที่บุคคลอ่ืนได้จ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน และทรัพย์สินที่บุคคลอ่ืนได้นำมา 

ให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพ่ือประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้งโดยผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่นรับรู้หรือยินยอม ซึ่งการที่บุคคลอ่ืนนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทน 

ตามปกติในท้องที่นั้น 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างบัญชีรายจ่าย 

“วัน/เดือน/ปี”  ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“เลขที่เอกสาร”  ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใชป้ระกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการที่เกิดขึ้น 

                              ตามลำดับก่อนหลัง 

“รายการ”  ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับการจ่าย 

“จำนวนเงิน”  ให้บันทึกจำนวนเงินสดหรือยอดเงินที่ได้จ่าย รวมถึงจำนวนเงินที่มีผู้จ่ายแทน หรือมูลค่า 

                              ของทรัพย์สินที่มอบให้เพ่ือประโยชน์ ในการเลือกตั้งของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“รวมเงิน”  บันทึกยอดรวมของรายการรายจ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด       
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                       รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) 
 

                   ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                  นามสกุล                             

   ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
   [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                         3                    
   หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                       จังหวัด พะเยา                            

             
 

ขอรับรองว่ารายการที่ปรากฏและเอกสารประกอบรายการบัญชีถูกต้องครบถ้วนเป็นความจริงทุกประการ 
 

 

 

   (ลงชื่อ)                    ผู้สมัคร 

 (                                              ) 

                   วันที ่         /             /          

 
                                                                รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่ายหน้าที่...........จากจำนวน............หน้า 

วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวนเงิน 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

-  13   - 

ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ง) 



 
 

 
                                                    คำอธบิายรายการ 

 

รายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย(ถ้ามี) ใชส้ำหรับบันทึกรายการที่เกิดข้ึน กรณีผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น 

สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้รับสินค้าหรือบริการในระหว่างการหาเสียงเลือกตั้งไว้แล้ว และในวันเลือกตั้ง 

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นยังไม่ได้จ่ายชำระค่าสินค้าหรือบริการนั้นๆ ผู้สมัครรับเลือกตั้ง 

เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นจะต้องบันทึกรายการค้างจ่ายทุกรายการและแสดงไว้ในรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย (ถ้ามี) 

“วัน/เดือน/ปี”   ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“เลขที่เอกสาร”    ให้บันทึกเลขที่ของเอกสารที่ใช้ประกอบการบันทึกรายการ โดยเรียงตามรายการที่เกิดขึ้น 

                      ตามลำดับก่อนหลัง 

“รายการ”  ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึนเกี่ยวกับรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่าย 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินค่าสินค้าหรือค่าบริการที่ค้างจ่ายในรายการนั้น 

“รวมเงิน”   บันทึกยอดรวมของรายการค่าใช้จ่ายค้างจ่ายที่เกิดขึ้นทั้งหมด       
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                                      - ตัวอย่าง 

-                            

                                           ใบรับเงิน / ทรัพย์สิน 
 เลขที ่                                               

 วันที่        เดือน               พ.ศ.             .   
              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                    นามสกุล                             
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น   [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา     
 [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                 .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร            เขตเลือกตั้งที ่         อยู่บ้านเลขท่ี             หมู่ที่        ซอย           
.ถนน                         ตำบล                        อำเภอ                                   จังหวัดพะเยา 

  ได้รับ  เงิน /  ทรัพย์สิน จาก (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                                               
อยู่บ้านเลขท่ี          หมู่ที ่      ซอย      ถนน          ตำบล                       อำเภอ                           0 
จังหวัด                                    สำหรับเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
  

ลำดับ
ที ่

วัน/เดือน/ปี รายการ จำนวนเงิน หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

รวมเงิน    

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

   (ลงชื่อ)     ผู้ให้เงิน / ทรัพย์สิน 
 (     ) 
      

   (ลงชื่อ)     ผู้รับเงิน / ทรัพย์สิน 
 (     ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                  
         วันที่  /  /  

 

หมายเหตุ ๑.  ใช้เป็นหลักฐานในการรับเงิน/ทรัพย์สินของผู้สมัคร ในกรณีที่ผู้สมัครยินยอมให้บุคคลใดๆ จ่ายหรือรับว่าจะจ่ายแทน  

    และกรณีที่บุคคลอื่นนำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน เพื่อประโยชน์ในการหาเสียงเลือกตั้ง  

    โดยผู้สมัครรับรู้หรือยินยอม  

   ๒.  ในกรณีที่บุคคลอื่นนำทรัพย์สินมาให้ใช้ ให้คำนวณตามอัตราค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่น้ัน 
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ) 



 

 
 

                                                  

                                                 คำอธิบายรายการ 
 

ใบรับเงนิ/ทรัพย์สิน  หมายถึง  หลักฐานที่ผูส้มัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

จัดทำขึ้นเพ่ือใช้บันทึกการรับเงิน ทรัพย์สิน จากการจ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทนหรือนำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดย 

ไม่คิดค่าตอบแทนเพ่ือประโยชน์ในการเลือกตั้ง โดยให้แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน เพ่ือประกอบ 

เอกสารใบรับเงิน/ทรัพย์สินด้วย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างใบรับเงิน/ทรัพย์สิน 

“ลำดับที่” ลำดับที่ในแต่ละรายการ 

“วันเดือนปี” ให้บันทึก วัน เดือน ปี ที่เกิดรายการทางการเงิน 

“รายการ” ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึน 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินที่มีบุคคลอ่ืนจ่ายแทนหรือรับว่าจะจ่ายแทน หรือจำนวนเงิน 

ที่มีผู้นำทรัพย์สินมาให้ใช้หรือยกให้โดยไม่คิดค่าตอบแทน ซึ่งจะต้องคำนวณตามอัตรา 

                             ค่าเช่าหรือค่าตอบแทนตามปกติในท้องที่นั้น  

“รวมเงิน”  จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ลำดับแรกจนถึงลำดับสุดท้ายที่ได้รับ 

“ลายมือชื่อผู้ให้เงิน/ทรัพย์สิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้ให้เงิน/ทรัพย์สินแกผู่้สมัครรับเลือกตั้ง 

เป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

“ลายมือชื่อผู้รับเงิน/ทรัพย์สิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
 

 

 

-  16   - 

         ใบรบัเงนิ/ทรพัยส์นิ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ)  การบนัทกึรายการในบญัชฯี ม ี2 กรณี 

กรณีแรก ผูส้มคัร “น าเงนิสว่นตวัมาใชเ้พื่อการเลอืกตัง้” ลงรายการเฉพาะในแบบบญัชรีายรบั ส.ถ./ผ.ถ. (ข)  

กรณีที่ 2  ผูส้มคัร “ไดร้บัสนับสนุนค่าใชจ้า่ยในการเลือกตัง้” ใหจ้ดัท าส าเนาใบรบัเงนิ/ทรพัยส์นิ เพิม่ 1 ชดุ   

           เพือ่ใชเ้ป็นหลกัฐานประกอบรายการบนัทกึบญัช ีดงันี้ 

           1. บญัชีรายรบั ส.ถ./ผถ. 1/13 (ข)  เพือ่เป็นหลกัฐานการรบัเงนิ/ทรพัยส์นิ  

           2. บญัชีรายจ่าย  ส.ถ./ผถ. 1/13 (ค)  เพือ่รวมค านวณเป็นค่าใชจ่้ายในการเลอืกตัง้ของผูส้มคัร 

ในการจดัท าบญัช ีใหบ้นัทกึรายการรายรบัและรายจ่ายตามทีเ่กิดขึ้นจรงิฯ โดยทกุรายการจะตอ้งมีเอกสารหลกัฐาน

ประกอบการบนัทึกบญัชี (ระเบยีบฯ ว่าดว้ยการเลอืกตัง้สมาชกิสภาทอ้งถิน่หรอืผูบ้รหิารทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๖๒ ขอ้ ๑๒๓)   



 

 

                    
               

                                                 ใบสำคัญรับเงิน 
          เลขที ่                        
 วันที่             เดือน                        พ.ศ.    
  ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)      นามสกุล         
อยู่บ้านเลขท่ี           หมู่ที ่           ซอย            ถนน  ตำบล                   
อำเภอ  จังหวัด                     
              ขอรับรองว่า ได้รับเงินจาก (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                          นามสกุล                   . 
ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น  [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                         [   ] อบจ. พะเยา      
[   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                  [   ] อบต.                                    .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร             เขตเลือกตั้งที ่             อำเภอ                                     จังหวัด พะเยา                            
ตามรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที ่

รายละเอียดการรับเงิน จำนวนเงิน 

    

    

    

     

    

    

รวมเงิน   

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 

   (ลงชื่อ)     ผู้รับเงิน  
 (       ) 
      

   (ลงชื่อ)     ผู้จ่ายเงิน 
 (     ) 
                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                  
         วันที่  /  /  

 
หมายเหตุ  ใช้เป็นหลักฐานสำหรับบันทึกการจ่ายเงินกรณีไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้เท่านั้น          
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ฉ) 



 

 
 

 

                                                   คำอธิบายรายการ 
 

ใบสำคัญรับเงิน   ใช้เป็นหลักฐานการจ่ายเงินในกรณีท่ีผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่นจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้างหรือผู้ขายที่ไม่มีใบเสร็จรับเงิน เช่น การจ่ายเงินค่าจ้างแรงงานในการรณรงค์ 

หาเสียงเลือกตั้ง การจ่ายเงินค่าจ้างประกอบอาหารเลี้ยงทีมงานหาเสียงเลือกตั้ง เป็นต้น โดยให้แนบสำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชนของผู้รับจ้างหรือผู้ขายเพื่อประกอบเอกสารใบสำคัญรับเงินด้วย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างใบสำคัญรับเงิน 

“ลำดับที่” ลำดับที่ในแต่ละรายการ 

“รายการ” ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึน 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินในแต่ละรายการที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่าย 

“รวมเงิน” จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ลำดับแรกจนถึงลำดับสุดท้ายที่ได้รับ 

          “ลายมือชื่อผู้รับเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้รับจ้างหรือผู้ขาย 

“ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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                                       ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 เลขที ่                        

 วันที่             เดือน                        พ.ศ.   

              ชื่อ (นาย/นาง/นางสาว/ยศ)                    นามสกุล                             

ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น   [   ] นายก   [   ] สมาชิกสภา                        [   ] อบจ. พะเยา     
 [   ] ทม.                                  [   ] ทต.                                 [   ] อบต.                                .                    
หมายเลขประจำตัวผู้สมัคร           เขตเลือกตั้งที่          อยู่บ้านเลขท่ี            หมู่ที ่       ซอย                  . 
ถนน                         ตำบล                        อำเภอ                                จังหวัดพะเยา 

 ขอรับรองว่าได้จ่ายเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเลือกตั้ง โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินไดต้ามรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้ 
 

ลำดับ 
ที ่

รายละเอียดการจ่ายเงิน จำนวนเงิน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

รวมเงิน    

จำนวนเงิน (-ตัวอักษร-) 

 
   (ลงชื่อ)                ผู้จ่ายเงิน 

 (                ) 

                                ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็น                                                   

               วันที่     /  /            
 
หมายเหตุ   ใช้เฉพาะกรณีที่ผูส้มคัรไดจ้่ายเงินค่าใช้จ่าย แต่ไมส่ามารถเรียกใบเสรจ็รับเงิน บลิเงินสด หรือจัดทำใบสำคัญรับเงินได้ 
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ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ช) 



 
 

 

                                                 
                                                  คำอธิบายรายการ 

 

ใบรับรองการจ่ายเงิน  เป็นหลักฐานที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 

จัดทำขึ้นเพ่ือใช้บันทึกการจ่ายเงินในกรณกีารจ่ายเงินครั้งใดทีไ่ม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ เช่น คา่โดยสาร 

รถสาธารณะ ค่าถ่ายเอกสาร เป็นต้น โดยให้ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นใช้ใบรับรอง 

การจ่ายเป็นหลักฐานประกอบการบันทึกบัญชีรายจ่าย 

คำอธิบายรายการตามตัวอย่างใบรับรองการจ่ายเงิน 

“ลำดับที่” ลำดับที่ในแต่ละรายการ 

“รายการ” ให้บันทึกคำอธิบายรายการที่เกิดข้ึน 

“จำนวนเงิน”      ให้บันทึกจำนวนเงินในแต่ละรายการที่ผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิก 

สภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่นได้จ่าย 

“รวมเงิน”  จำนวนเงินรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ลำดับแรกจนถึงลำดับสุดท้ายที่ได้รับ 

“ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน”  หมายถึง ลายมือชื่อของผู้สมัครรับเลือกตั้งเป็นสมาชิกสภาท้องถิ่น 

หรือผู้บริหารท้องถิ่น 
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ผูส้มคัรที่ไม่มีคา่ใชจ้า่ยในการคดัส าเนาภาษี 
 

1. แนบส าเนาหลกัฐานใบเสร็จรบัเงนิ กรณี 

   ยืน่ช าระภาษดีว้ยตนเองหรอืใบเสร็จรบัเงนิ 

   ทีย่ืน่ช าระทางอนิเทอรเ์น็ต 

2. ผูส้มคัรแนบเอกสารการสมคัรเป็นหนงัสอื    

   ยนืยนัการไม่เสยีภาษเีงนิไดบ้คุคลธรรมดา  

   (แบบ ส.ถ./ผ.ถ. 4/2) 

 

*** ตวัอย่างใบเสร็จรบัเงนิ 

 ค่าคดัส าเนาภาษี 3 ปียอ้นหลงั 

ใหแ้นบใบเสร็จรบัเงนิค่าคดัส าเนา

ภาษฯี เป็นเอกสารหลกัฐานในการ

บนัทกึบญัชรีายจ่ายของผูส้มคัร 

ตามความเป็นจรงิ 

 

ใหแ้นบใบเสร็จรับเงิน  
“ค่าคัดสำเนาภาษี”  



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

   

 

                               การหาเสียงเป็นทีม 

1. หารเฉลี่ยเท่ากนัทกุคน โดยหมายเหตจุ านวนเงนิค่าใชจ้า่ยใหผู้ส้มคัรแต่ละรายในใบเสรจ็รบัเงนิตน้ฉบบั   

 พรอ้มลงช่ือก ากบัใหค้รบทกุราย แลว้ส าเนามอบผูส้มคัรในทมีใชเ้ป็นหลกัฐานการบนัทึกบญัชีรายจา่ย 

2. ผูส้มคัรแต่ละคนในทมี ตอ้ง ลงช่ือรบัรองส าเนาใบเสรจ็รบัเงนิที่หารเฉลีย่ 

3. ใบเสรจ็รบัเงนิตน้ฉบบั ใหผู้ส้มคัรที่มช่ืีอในเสรจ็ ใชเ้ป็นหลกัฐานบนัทึกบญัชีรายจา่ย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่มำยืน่แทน  

- หนังสอืมอบอ านาจ + ติดอากรแสตมป์ ๑๐ บาท/๓๐ บาท 

- ส าเนาบตัร ปชช. ของ ผูม้อบอ านาจ + ผูร้บัมอบอ านาจ 

- ผูส้มคัรลงช่ือรบัรองความถูกตอ้งของเอกสารทกุฉบบั 

ยื่นตอ่ : ผูอ้ านวยการการเลอืกตัง้ประจ าจงัหวดัพะเยา (ภายในวนัจนัทรท์ี่  ๕  กนัยายน  ๒๕๖๕) 
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บนัทึกบญัชีรายรบัและรายจา่ย ทกุรายการตอ้งมีเอกสารหลกัฐานประกอบการบนัทึกบญัชี ดงัน้ี   
 ๑. ใบเสร็จรับเงิน /ใบกำกับภาษี ... ค่าถ่ายรูป/ ค่าใบรับรองแพทย์ / ค่าคัดสำเนาภาษี (ถ้ามี) / 
     ค่าถ่ายเอกสาร (ถ้ามี) /ค่าธรรมเนียมสมัคร / ค่าจ้างทำประกาศหรือแผ่นป้ายหาเสียง / 
     ค่าน้ำมัน /ค่าผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ / ค่าเสื้อ,หมวกของผู้สมัครและทีมงานผู้ช่วยหาเสียง เป็นต้น  
 ๒. ใบรับเงิน/ทรัพย์สิน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (จ)  
 ๓. ใบสำคัญรับเงิน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ฉ) 
 ๔. ใบรับรองการจ่ายเงิน ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. ๑/๑๓ (ช) 

 ๕. เอกสารหลักฐานแห่งหนี้ (ถ้ามี) เช่น ใบแจ้งหนี้ (ค่าใชจ้า่ยเกี่ยวกบัการเลอืกตัง้) 



 
 

 

 

 

 
                                     

 
 
         

            

 

 

 

 

กระทำความผิด/มาตรา 

ต้องระวางโทษ เพิกถอนสิทธิ 

จำคุก ปรับ (บาท) ทั้งจำทั้ง

ปรับ 

เลือกตั้ง 

๑. กรณีผู้สมัครใช้จ่ายเกิน

จำนวนเงินค่าใช้จ่ายที่

ผู้อำนวยการการเลือกตั้งประจำ

จังหวัดประกาศกำหนด 

   (ตามมาตรา ๑๒๗) 

ตั้งแต ่        

๑ - ๕ ป ี

- หรือปรบัตัง้แต่ ๒๐,๐๐๐-๑๐๐,๐๐๐ บาท  

- หร ือปร ับเป ็นจำนวน ๓ เท่าของ

จำนวนเงินที ่เกินจำนวนค่าใช้จ่ายใน

การเลือกตั้งที่ผู้อำนวยการการเลือกตั้ง

ประจำจังหวัดประกาศกำหนด แล้วแต่

จำนวนใดจะมากกว่ากัน 

- หรือทั้งจำ          

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด           

๑๐ ป ี

๒. กรณีผู้สมัคร 

   - ไม่ยื่นบัญชีรายรับและ

รายจ่ายในการเลือกตั้งภายใน

ระยะเวลาที่กำหนด                                              

  - หรือจงใจยื่นเอกสารหรือ

หลักฐานไม่ถูกต้องครบถ้วน 

  (ตามมาตรา ๑๒๘ วรรคหนึ่ง) 

ไม่เกิน      

๒ ปี 

- หรือปรับไม่เกิน ๔๐,๐๐๐ บาท  หรือทั้งจำ 

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง 

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด 

๕ ปี 

๓. กรณีผู้สมัครยื่นบัญชีรายรับและ

รายจ่ายในการเลือกตั้งเป็นเท็จ 

  (ตามมาตรา ๑๒๘ วรรคสอง) 

ตั้งแต ่        

๑ - ๕ ป ี

- และปรบัตัง้แต่ ๒๐,๐๐๐ ๑๐๐,๐๐๐ บาท ทั้งจำ            

ทั้งปรับ 

- และให้ศาลสั่ง

เพิกถอนสิทธิ

เลือกตั้ง มีกำหนด 

๑๐ ป ี

บทก าหนดโทษ 

เกี่ยวกับการยื่นบัญชีรายรับและรายจ่ายในการเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น 
ตาม พ.ร.บ. การเลือกตั้งสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผูบ้ริหารท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒ 


