
 

 
 
 
 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียม 
บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
     
 
 
 
 
 
 
 
 

ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา 

 

 





แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. 2566 

ฝ่ายเร่งรัดและจัดเก็บรายได้  กองคลัง  องค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา 
 

แยกปฏิบัติตามขั้นตอนของกิจกรรม ดังนี้ 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ 

1) จัดทำโครงการแผนงานต่างๆ เพ่ือดำเนินการเร่งรัดจัดเก็บรายได้ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 
2) ดำเนินการตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา  เรื่อง การเก็บภาษบีำรุงองค์การ            

บริหารส่วนจังหวัดพะเยา พ.ศ. 2555 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่2) พ.ศ. 2557 (ภาษีน้ำมัน            
และ ยาสูบ) และ เรื่องการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ. 2564 

ขั้นตอนการเตรียมการประสัมพันธ์การจัดเก็บรายได้ 
1) จัดทำหนังสือแจ้งการยื่นแบบชำระภาษีและค่าธรรมเนียมบำรุง อบจ.แก่ผู้ประกอบการ 
2) จัดทำสติ๊กเกอร์ 
3) จัดทำแผ่นพับ 
4) จัดทำป้ายประชาสัมพันธ์ในการยื่นชำระ 
5) จัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์การชำระภาษีและค่าธรรมเนียมส่งให้สถานี 

วิทยุกระจายเสียง และกำนันทุกตำบลในเขตจังหวัด 
6) ประชาสัมพันธ์เว็บไซต์หลัก อบจ.เกี่ยวกับการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียม 
7) การแจ้งผู้ประกอบการเข้าร่วมประชุมรับฟัง ข้อกฎหมายระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับภาษี ฯ ที่เก่ียวข้อง 
8) ร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น ปกครองจังหวัด พลังงานจังหวัด และ หน่วยบำบัดทุกข์บำรุงสุข

จังหวัด 
 

ขั้นตอนการเร่งรัดจัดและจัดเก็บรายได้ 
1) คำสั่งแต่งตั้งพนักงาน   เจ้าหน้าที่ออกสำรวจและประชาสัมพันธ์ขั้นตอน / วิธีการชำระภาษีและ            
   ค่าธรรมเนียม บำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา 

  2) สำรวจข้อมูลเพิ่มเติมผู้ประกอบการรายใหม่ 
3) ออกเร่งรัดและจัดเก็บภาษี / ค่าธรรมเนียม ฯ  ผู้ประกอบการที่ค้างชำระและติดสติ๊กเกอร์ 

ประชาสัมพันธ์  การชำระภาษฯี ผู้ประกอบการรายใหม่ 
4)ประสานสรรพสามิตสาขา พลังงานจังหวัด ปกครองจังหวัดและท้องถิ่นอ่ืน ๆ  เพ่ือขอทราบข้อมูล

ผู้ประกอบการ  
5)รายงานเสนอผู้บริหารเป็นประจำทุกเดือนและลงเว็บไซต์หลัก อบจ.พะเยาเพื่อประกาศให้ทราบโดยทั่ว

กัน 
6)ทำรายงานเสนอผู้บริหาร / ทุกสิ้นเดือนและสิ้นปีงบประมาณ 
7)สำรวจผู้ค้าบุหรี่ผิดกฎหมายนำเข้าจังหวัดพะเยา 
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ขั้นตอนการดำเนินการจัดเกบ็ภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ 
1) ตรวจสอบและคัดเลือกรายชื่อผู้ประกอบการที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ      

ในปีงบประมาณ (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ) 
2) สำรวจและจัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
3) จดัทำทะเบียนคุมรายชื่อผู้ชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ  บันทึกลงในคอมพิวเตอร์ 
4) รับแบบแสดงรายการชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ 
5) ตรวจสอบความถูกต้อง 
6) กำหนดภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ  ตามแบบยื่นต่อ อบจ.พะเยาและพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 
7) จดัทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินผู้ประกอบการ 
 

กรณีรับชำระตามปกติ 
 รับชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ ในทันที ภายในกำหนดเวลาดังต่อไปนี้ 

1) ภาษีน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียมอัตราลิตรละกิโลกรัมละ ห้าสตางค์ และภาษยีาสูบอัตรามวนละ เก้าจุด
สามศูนย์สตางค์  ชำระภายในวันที่ยี่สิบของเดือนถัดจากเดือนที่ความรับผิดชอบในอันที่จะเสียภาษ ี

2) ค่าธรรมเนียมบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดจากผู้พักในโรมแรม ในอัตราร้อยละหนึ่งให้ผู้ควบคุมและ
ผู้จัดการโรงแรม  นำส่งเงินค่าธรรมเนียม ฯ  ภายในวันที่  10  ของเดือนถัดไป  พร้อมบัญชีผู้พักและ
รายละเอียดค่าธรรมเนียม 

 
กรณีรับชำระพิเศษ 

1) ชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ เกินเวลาที่กำหนด (กรณีปกต)ิ 
2) ชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ และเงินเพ่ิม 

2.1) รับอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
2.2) ออกหมายเรียกมาให้คำชี้แจง  หรือออกตรวจสอบสถานที่ประกอบการ 
2.3) ชี้ขาดและแจ้งผลผู้ร้องทราบ 
2.4) รับชำระภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ และเงินเพ่ิม 
2.5) ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล) 

 
ขั้นการประเมินผล/เร่งรัด  การจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนยีม ฯ 

1) ไม่ยื่นแบบเสียภาษีและค่าธรรมเนียม ฯ ภายในวันเวลาที่กำหนด 
2) ทำหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ไม่ยื่นแบบภาษแีละค่าธรรมเนียม (ครบ 3 ครั้ง) 
3) แจ้งตัวเจ้าพนักงานผู้มีอำนาจ  (ที่ได้รับการแต่งตั้ง)  เพ่ือดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ยื่นแบบภาษีและ             

ค่าธรรมเนียม ฯ 
4) รับชำระภาษีและค่าธรรมเนียมฯ 

 
 

  



กิจกรรม หมายเหตุ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ข้ันตอนการปฏิบัติงานการจัดเก็บรายได้ เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบ
1.จัดท าโครงการแผนงานต่างๆ เพ่ือด าเนินการเร่งรัดจัดเก็บรายได้ 1.ผู้อ านวยการกองคลัง
ปีงบประมาณ พ.ศ.2566 2.ฝ่ายนิติกร
2.จัดเก็บตามข้อบัญญัติ อบจ.พะเยา ภาษีน  ามัน 3.หัวหน้าฝ่ายเร่งรัดฯ
ยาสูบ และค่าธรรมเนียมบ ารุงอบจ. จากผู้พักโรงแรม และจัดเก็บรายได้

การประชาสัมพันธ์การเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ 4.เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บรายได้
1.ท าหนังสือผู้ประกอบการส่งหนังสือขอความอนุเคราะห์ 5.ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีจัดเก็บ
ประชาสัมพันธ์และประกาศเว็บไซต์หลักของ อบจ. รายได้
2.จัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ในการย่ืนช าระภาษีท าสต๊ิกเกอร์แผ่นพับ
หลากหลายช่องทาง
3.ร่วมกับหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

เร่งรัดและจัดเก็บรายได้โดยด าเนินการ ดังน้ี
1.จัดท าโครงการจัดเก็บภาษี แต่งตั งพนักงานเจ้าหน้าท่ีออกส ารวจ 
และประชาสัมพันธ์ขั นตอน/วิธีช าระภาษีน  ามันและค่าธรรมเนียมฯ
2.ส ารวจข้อมูลและปรับปรุงทะเบียนภาษีน  ามัน,บุหร่ี
และค่าธรรมเนียมฯ
3.ออกเร่งรัดและจัดเก็บภาษี/ค่าธรรมเนียมฯ ผู้ค้างช าระและ
สต๊ิกเกอร์ ประชาสัมพันธ์การช าระ ภาษีผู้ประกอบการรายใหม่
4.ประสานสรรพสามิตสาขา พลังงานจังหวัดและ
ปกครองจังหวัดเพ่ือขอทราบข้อมูลเพ่ิมเติมในการจัดเก็บ
ภาษีและค่าธรรมเนียมฯ
5.ส ารวจผู้ค้าบุหร่ีผิดกฎหมายน าเข้าจังหวัดพะเยา

ระยะเวลา
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีและค่าธรรมเนียมบ ารุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดพะเยา  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  ตุลาคม  2565

(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)
  จ านวนราย 

  น  ามัน
จ านวนราย 

โรงแรม
จ านวนราย

บุหร่ี



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  พฤศจิกายน  2565   จ านวนราย

   น  ามัน
จ านวนราย

บุหร่ี
จ านวนราย 

โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  ธันวาคม  2565

  จ านวนราย
   น  ามัน

จ านวนราย
บุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน มกราคม   2566

  จ านวนราย 
  น  ามัน

จ านวน
รายบุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  กุมภาพันธ์   2566

  จ านวนราย 
  น  ามัน

จ านวนราย
บุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  มีนาคม   2566

  จ านวนราย 
  น  ามัน

จ านวนราย
บุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  เมษายน  2566 

  จ านวนราย  
 น  ามัน

จ านวน
รายบุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  พฤษภาคม  2566

  จ านวนราย  
 น  ามัน

จ านวน
รายบุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง

8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  มิถุนายน  2566

  จ านวนราย  
 น  ามัน

จ านวน
รายบุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  กรกฎาคม  2566

  จ านวนราย 
  น  ามัน

จ านวนราย
บุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)



หมายเหตุ
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

1. อ าเภอเมือง 59  ราย 2 แห่ง   57  แห่ง
2. อ าเภอดอกค าใต้ 41  ราย     5  แห่ง
3. อ าเภอจุน 44  ราย   10  แห่ง
4. อ าเภอเชียงค า 47  ราย   26  แห่ง
5. อ าเภอภูซาง 18  ราย     7  แห่ง
6. อ าเภอปง 44  ราย      7  แห่ง
7. อ าเภอเชียงม่วน   9  ราย      3  แห่ง
8. อ าเภอภูกามยาว   7  ราย  
9. อ าเภอแม่ใจ 40  ราย      2  แห่ง
10. กรุงเทพฯ 8 แห่ง

แผนการจัดเก็บภาษีฯ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

สถานท่ีประกอบการ
ประจ าเดือน  สิงหาคม   2566

  จ านวนราย  
 น  ามัน

จ านวนราย
บุหร่ี

จ านวนราย 
โรงแรม(ระยะเวลาการจัดเก็บฯตั งแต่วันท่ี 1 - 20 ของทุกเดือน)




